
宁夏回族自治区工程建设项目审批管理系统1

宁夏回族自治区工程建设项目

中介超市系统

操作手册



宁夏回族自治区工程建设项目审批管理系统

1

目 录

一、 平台设置说明...........................................................................................2
1、 安装 Internet Explorer.................................................................2
2、 浏览器的配置....................................................................................2
3、 关闭拦截工具....................................................................................9

二、系统登录......................................................................................................11
1、 管理端登录......................................................................................11
2、 委托机构，中介机构登录..............................................................12

三、管理部门操作介绍......................................................................................14
1、 资源库..................................................................................................14
2、 审核管理..............................................................................................15
3、 诚信管理..............................................................................................16
4、 咨询投诉..............................................................................................17
5、 服务监督..............................................................................................17

四、委托机构操作介绍......................................................................................18
1、需求发布-公开竞价..............................................................................18
2、需求发布-直接选取..............................................................................23
3、需求发布-随机选取..............................................................................24
4、需求发布-邀请招标..............................................................................24

五、中介机构操作介绍......................................................................................25



2

一、 平台设置说明

1、 安装 Internet Explorer

整个审批系统采用 B/S 结构，所以每一个客户端只要装有通用的浏览器就可

以使用系统的基本功能。浏览器的基本要求：微软 Internet Explorer 9.0 以上。

凡是版本比较低的机器，请主动升级浏览器版本到 9.0 或以上版本，否则系统的

部分功能将不能正常使用。

2、 浏览器的配置

为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。

(1)打开浏览器，在“工具”菜单—〉 “Internet 选项”

(2)弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面如下图：
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(3)点击绿色的“受信任的站点”的图片，会看到如下图所示的界面：
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(4)点击“站点” 按钮，出现如下对话框：

选择受信任站点
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输入宁夏回族自治区工程建设项目审批管理系统的 IP 地址，格式：

172.31.116.244:8083，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退

出。

（5）设置自定义安全级别，开放 Activex 的访问权限：

点击站点
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此处不选
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会出现一个窗口，把其中的 Activex 控件和插件的设置全部改为启用。

点击“自定义级别”，

注意一定要先选中上面

的“受信任的站点”
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文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。

选择启用（共 5 个

ActiveX）
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3、 关闭拦截工具

上述两项操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将工具栏中的

Internet 选项中隐私的“启用弹出窗口阻止程序”关闭。
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二、系统登录

1、管理端登录

管理端人员登录系统，登录地址：http://172.31.116.242:8083/epoint-web-zjcs

输入账号密码后登录系统（政务外网环境）。如图 2.1.1

图 2.1.1-管理端登录页面

输入账号密码后进入统一支撑页面，其中包括工程建设项目审批系统，以及

施工许可，联合测绘，联合验收等子系统，如图 2.1.2，点击中介超市

图 2.1.2-统一支撑页面
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2、委托机构，中介机构登录

业 主 单 位 ， 中 介 机 构 登 录 系 统 ， 登 录 地 址 ：

http://222.75.67.226:8081/epoint-web-zjcsmhwz

输入账号密码后登录系统。如图 2.2.1

图 2.2.1-登录界面

如果没有账号，可以点击注册按钮，选择是委托机构还是中介机构，完善注

册信息，如图 2.2.2

图 2.2.2-注册界面

委托机构登录完成后点击单位名称，打开服务空间页面，如图 2.2.3
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图 2.2.3-服务空间

进入服务空间页面后，打开用户中心-信息维护，点击修改按钮，打开基本

信息维护界面，完善单位信息，如图 2.2.4

图 2.2.4-信息维护

中介机构登录完成后同委托机构，需要在信息维护中完善单位信息，包括基

础信息，可办理服务，资质证书，人员信息，如图 2.2.5。信息完善后需要管理

部门进行审核，审核通过后才可以接收到相关业务的招标信息。
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图 2.2.5-信息维护

三、管理部门操作介绍

管理部门包括资源库、审核管理、诚信管理、咨询投诉、服务监督

1、资源库

资源库包括中介机构库中介事项库、数据上报，可以查看中介超市子系统中

的中介机构和办理的中介事项。如图 3.1.1
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图 3.1.1-资源库

2、审核管理

审核管理包括项目公告审核和中介信息审核，项目公告审核主要针对委托机

构提出的招标信息进行审核，审核通过后才可以开始招标如图 3.2.1，审核通过

后会发布招标公告

图 3.2.1-审核管理

项目流标审核，若委托机构发起的招标没有中介机构中标，流标了，则需要

管理部门对流标进行审核，审核通过后会发布流标公告如图 3.2.2
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图 3.2.2-流标审核

中介信息审核主要包括中介机构审核，服务事项审核，中介人员审核，中介

资质审核，这四个审核内容和中介机构的信息维护是相对应的，当中介机构修改

单位信息，中介事项，中介人员，中介资质，则需要管理部门在对应的模块进行

审核

3、诚信管理

诚信管理中包括黑名单管理和不良记录管理，黑名单中，若中介机构存在违

规行为，需要拉黑名处理，可以点击拉黑，如图 3.3.1，若中介机构存在不良记

录，可以点击新增不良记录如图 3.3.2

图 3.3.1-黑名单
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图 3.3.2-不良记录

4、咨询投诉

咨询投诉模块可以对委托机构发起的咨询和投诉进行回复如图 3.4.1

图 3.4.1-咨询投诉

5、服务监督

服务监督模块可以针对中标公告超时，合同备案逾期，服务成果逾期进行查

看，如图 3.5.1
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图 3.5.1-服务监督

四、委托机构操作介绍

1、需求发布-公开竞价

打开委托机构方服务中介，点击新增项目需求如图 4.1,

图 4.1-需求发布

完善项目基本信息，包括项目名称，项目说明，选择需要上传的项目需求材

料，选择中介服务事项，点击下一步，如图 4.2 所示
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图 4.2-完善基本信息

点击下一步之后需要填写必填条件，包括事项办理区域，该区域对应负责该

区域的审核主管部门，委托机构发起招标需要主管部门审核通过后中介机构才可

以参与竞标。比选方式一共有四种，包括直接选取，随机选取，邀请招标，公开

竞价，完善所有信息，点击下一步如图 4.3
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图 4.3-完善基本信息

确认所有信息无误后，点击提交审核，如图 4.4，主管部门审核通过后，中

介机构就可以开始竞价

注：（此处演示公开竞价）

图 4.4 提交审核

进入招标流程后，可以看到该项目所在的状态为竞价中，也可以看到有多少

家中介机构参与竞价。如图 4.5
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图 4.5-提交确认

当竞价时间结束后，委托机构可以打开中介选取，选择中标的中介机构，或

者选择流标如图 4.6

图 4.6-中介选取

点击选取按钮，可以查看到刚刚参与竞价的中介机构如图 4.7，可以看到他
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们的报价等信息，或者几点综合排行和报价优先进行排序，确认需要选取的中介

机构后，可以点击右边相应的选取按钮，进行确认。

图 4.7-中介选取

选取中介机构后，委托单位需要上传合同备案，如图 4.8，等待中介机构上

传相应服务结果后，委托机构进行服务评价，如图 4.9，流程及结束。

图 4.8-上传合同
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图 4.9-服务评价

2、需求发布-直接选取

直接选取的招标方式，委托机构可以直接在中介机构库中选取中介机构，只

可选取一家中介机构，如图 4.10

图 4.10-直接选取
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3、需求发布-随机选取

随机选取，系统会把参与竞价的单位放在一起，从中随机抽选三家单位，委

托机构可在这三家单位中进行选取。如图 4.11

图 4.11-随机选取

4、需求发布-邀请招标

可以选取多个中介机构，只有被选取的中介机构可以参与竞价，然后由委托

机构从中进行选取。如图 4.12

图 4.12-邀请招标
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五、中介机构操作介绍

当委托机构发起招标审核通过后，中介机构可在中介服务-竞价中进行查看，

点击竞价按钮，参与竞价。如图 5.1

图 5.1 -参与竞价

若是公开竞价，中介机构可以完善其中信息，包括报价，承诺用时，点击提

交按钮，竞价时间结束后，由委托机构进行选取。如图 5.2。若委托机构发起的

是邀请招标，选取招标，随机招标，中介机构点击参与即可，无需报价。

图 5.2-我要报价
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委托机构上传完合同备案后，下一步需要中介机构在完成服务后，上传服务

结果，点击中介服务-服务结果-上传。如图 5.3

图 5.3 服务结果上传
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